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POLITICA DE DEZVOLTARE
A COLECTIILOR BIBLIOTECII



Capitolul I
INTRODUCERE

1. Politica de Dezvoltare a Colectiilor Bibliotecii Centrului de excelenta in medicina si
farmacie ,Raisa Pacalo” reprezinta documentul principal ce determina si
reglementeaza procesul de completare si dezvoltare a colectiilor, respectiv depistarea,
selectia si achizitia documentelor de diferite categorii, suporturi, limbi, ce pot face
parte din colectiile bibliotecii, precum si eliminarea documentelor necorespunzatoare.

2. Prezentul document este elaborat in conformitate cu documentele de reglementare in
vigoare: Legea cu privire la biblioteci nr. 160 din 20.07.2017, Legea privind accesul la
informatie nr. 982 din 11.05.2000.

3. Documentul reflecta prioritatile si principiile de achizitie, criteriile de selectare a
documentelor, stabileste normele si nivelurile de completare, defineste etapele de
achizifie. La baza Politicii de Dezvoltare a Colectiilor sta rationalizarea colectiei, adica
0 mai buna urmadrire a cererilor utilizatorilor si asigurarea unui echilibru de
documente a bibliotecii.

Capitolul II
SCOP SI OBIECTIVE

4. Scopul Politicii de Dezvoltare a Colectiilor este de a asigura o dezvoltare coordonats,
coerenta, calitativa si exhaustiva in corespundere cu misiunea si specificul bibliotecii.
5. Obiectivele politicii documentare sunt urmatoarele:

a) dezvoltarea colectiilor Bibliotecii Centrului de excelenta in medicina si farmacie
»,Raisa Pacalo” in functie de dinamica schimbarilor de interes documentar,
educational si informational al institutiei;

b) asigurarea achizitiei calitative a colectiilor;

c) imbogatirea colectiilor cu documente reprezentative din productia autohtona si cea
straina;

d) cresterea colectiilor cu documente elaborate la nivel institutional;

e) satisfacerea cerintelor informationale si documentare ale tuturor categoriilor de
utilizatori;

f) prezervarea, continuitatea si Imbogatirea constanta a colectiilor.

Capitolul III
PRINCIPIILE DE DEZVOLTARE A COLECTIILOR



10.
11.

12.

13.

14,

15.

Accesibilitate. Acces nerestrictionat si echitabil la informatie tuturor categoriilor de
utilizatori.

Actualitate. Dezvoltarea colectiilor se realizeaza prin mentinerea acestora in
actualitate, In corespundere cu exigentele timpului in domeniul medical, stiintific,
educational si cultural.

Rentabilitate culturala si sociala. Achizitii de publicatii preponderent cu caracter
educational, cultural, informativ si formativ.

Continuitatea si coerenta colectiilor. Colectia bibliotecii se dezvolta ca un sistem
coerent, reinnoit in mod constant si restructurat permanent, in corespundere cu
necesitatile comunitatii institutionale.

Flexibilitate. Asigurarea documentelor atat pe suport traditional, cat si electronic.
Originalitate. Pastrarea echilibrului intre utilizarile constante si dorite din partea
beneficiarilor si intrarea in fonduri a unor documente care sa garanteze interesul
utilizatorilor.

Complementaritate. Biblioteca isi va dezvolta colectiile sale In baza cooperarii
eficiente cu fiecare sectie/catedra, prin intermediul unui mecanism reciproc
acceptabil.

Capitolul IV
GRUPURILE COMUNITATII

Publicul utilizator al bibliotecii reprezinta factorul principal care sta la baza constituirii
si dezvoltarii colectiilor. Grupul tinta de utilizatori ai Bibliotecii sunt: elevii, cadrele
didactice, alte categorii de lucratori CEMF ,Raisa Pacalo”.

Capitolul V
STRUCTURA COLECTIILOR BIBLIOTECII

Colectiile bibliotecii detin preponderent documente in domeniul medicinii si stiinfelor
adiacente constituita din 77209 volume / 9325 titluri. Colectiile sunt sistematizate
dupa criterii zecimale (CZU, Dewey) si tematice.

In corespundere cu misiunea institutiei si necesititile informationale ale utilizatorilor
in biblioteca functioneaza un sistem complex de colectii: dupd categoria documentelor:
carti, publicatii periodice, manuale, compendii, ghiduri, curs de lectii, indicatii
metodice, culegeri de teste, lucrari practice, standarde/protocoale a deprinderilor
practice; dupd suportul de fixare a informatiei: documente tiparite, suport electronic;



dupd modul de consultare: publicatii de referinta, colectia ,Publicatii ale cadrelor
didactice”, colectie de tipul ,cerere-oferta”; dupd localizare: sala imprumut, consultare
pe loc (sala de lectura).

Capitolul VI
PUNCTE FORTE SI SLABE ALE COLECTIILOR

16. Puncte forte:
a) resurse informationale si documentare reprezentative in domeniul medicinii;
b) numar maxim de publicatii elaborate de catre colaboratorii CEMF ,R. Pacalo”
17. Puncte slabe:
a) mijloace financiare insuficiente pentru achizitii in conditiile cresterii preturilor;
b) scaderea numarului de abonamente la publicatii periodice din motivul cresterii
pretului lor;
c) imbatranirea colectiilor - Incetarea procesului de casare a documentelor uzate fizic
si moral;
d) numar insuficient a lecturilor recomandate de programa scolara (limita de titluri);
e) lipsa literaturii autorilor contemporani.

Capitolul VII
TENDINTE iN DEZVOLTAREA COLECTIILOR

18. Tendinte in dezvoltarea colectiilor:

a) dezvoltarea sustinuta a colectiei de documente electronice;

b) analiza si evaluarea colectiilor din perspectiva relevantei lor pentru utilizatori;

c) analiza eficientei procesului de dezvoltare si de selectie a colectiilor;

d) intensificarea activitatii de eliminare din colectiile bibliotecii a lucrarilor
nereprezentative, uzate moral sau fizic;

e) Imbunatatirea achizitiilor de documente prin reorientarea spre: Incurajarea
donatiilor/sponsorizarilor catre biblioteca; amplificarea schimbului
interbibliotecar de documente.

Capitolul VIII
NIVELURILE COLECTIILOR

19. Procesul de constituire si dezvoltare a colectiilor identifica urmatoarele niveluri:



a) Nivel de baza. Colectii de lucrari generale care servesc la introducerea si definirea
unei discipline sau subiect. Acest nivel include colectii limitate de: monografii si
lucrari de referinta generale; periodice reprezentative cu caracter general.

b) Nivel de studiu. Colectii suficient de complete pentru sustinerea programelor de
invatamant profesional tehnic (este adecvat continutului planurilor de invagamant);
Acest nivel include o gama larga de: lucrari de referin{a de baza si de specialitate;
periodice reprezentative cu caracter general si de specialitate.

c) Nivel de cercetare. Colectii care cuprind publicatii cu subiecte speciale sau
generale care necesita cercetari aprofundate pentru studii de masterat si de
cercetare independenta care necesita in mod deosebit scrieri academice si lucrari
de cercetare. Nivelul respectiv include: monografii specializate; lucrari ce contin noi
descoperiri, rezultate stiintifice si alte informatii utile cercetatorilor; periodice
specializate; colectie de documente vechi conservate pentru a servi nevoilor de
cercetare.

d) Nivel comprehensiv (global). Colectie care reuneste in masura posibilului toate
lucrarile importante dintr-un domeniu specific (colectie specializata care vizeaza
integralitatea) .

Capitolul IX
ARIA DE SUBIECTE SI NIVELURILE DE COMPLETARE

CZU SUBIECTE NIVEL DE COMPLETARE
0 Generalitati. Stiinta si cunoastere. baza
Organizare. Informare.
Documentare
1 Filozofie. Psihologie baza
159.955 | Dezvoltare personala baza
16 Logica baza
17 Morala. Etica baza
2 Religie baza
3 Stiinte sociale
31 Statistica. Demografie. Sociologie studiu, cercetare
32 Politica studiu
32 Economie studiu
34 Drept. Legislatie. Jurisprudenta studiu
37 Educatie. Invitimant studiu
39 Etnografie. Folclor studiu




5 Matematica si stiinte naturale

504 Stiinta mediului Inconjurator studiu, cercetare
51 Matematica studiu, cercetare
53 Fizica studiu, cercetare
54 Chimie studiu, cercetare
57 Biologie studiu, cercetare
58 Botanica
59 Zoologie. Fiziologie
6 Stiinte aplicate. Medicina. Tehnica
61 Medicina comprehensiv
611 Anatomie. Anatomie umana studiu, cercetare
si comparata
612 Fiziologie. Fiziologie umana studiu, cercetare
si comparata
613 Igiena. Ingrijirea sanatatii studiu si cercetare
614 Sanatatea si igiena publica studiu, cercetare
614.2 Bazele asistentei medicale studiu, cercetare
614.22 Managementul serviciilor studiu, cercetare
spitalicesti
615 Farmacologie studiu, cercetare
615 Terapeutica studiu, cercetare
615 Toxicologie studiu, cercetare
615.8 Fizioterapie. Acupunctura.
Hidroterapie. Psihoterapie
616 Patologie. Medicina clinica. Boli. studiu, cercetare
Boli interne
616-053.2 | Pediatrie. Bolile copilului studiu, cercetare
616-053.9 | Geriatrie studiu , cercetare
616-083.98 | Prim ajutor. Tratament de urgenta studiu, cercetare
616.3 Bolile aparatului digestiv. studiu , cercetare
Stomatologie. = Gastroenterologie.
Boli de ficat. Boli de nutritie.
Avitaminoze
616.5 Dermatologie. Boli de piele studiu, cercetare
617 Ortopedie. Chirurgie studiu, cercetare
617 Oftalmologie studiu, cercetare




617-07 Semiologie. Diagnostic studiu, cercetare
618 Ginecologie. Boli de femei. studiu, cercetare
Obstetrica. Sarcina. Nastere
62 Tehnica. Inginerie baza
7 Arta. Recreere. Divertisment. Sport baza
8 Limba. Lingvistica. Literatura

80 Lingvistica. Filologie studiu
805.90 Limba roména studiu
802.2 Limba engleza studiu
804.0 Limba franceza studiu
820/89 Literaturi individuale studiu

82.0 Critica si istorie literara studiu

9 Geografie. Biografie. Istorie studiu

Capitolul X

ETAPELE DE DEZVOLTARE A COLECTIILOR

20. Informarea

Biblioteca este principala structura implicata in acumularea, prelucrarea si
diseminarea informatiilor. Obiectivul principal al bibliotecii este furnizarea catre
beneficiari a informatiilor In concordanta cu cererile comunitatii deservite.

Informarea este prima etapa preliminara ce se axeaza pe doua aspecte: cunoasterea
surselor de informare privind completarea colectiilor; analiza cerintelor si necesitatilor
utilizatorilor.

Principalele surse de informare: cataloagele editoriale care fac cunostin{a cu
viitoarea productie editorial3; liste de stoc care cuprind publicatii disponibile in diverse
edituri, librarii; saloanele de carte; semnalari din presa scrisa; utilizatorii bibliotecii.

21. Selectia

Selectia se axeaza pe criterii specifice: criteriul calitdtii, care presupune respectarea
cerintelor conform profilului bibliotecii, cerintele utilizatorilor si resursele financiare
alocate; criteriul cantitativ inseamna numarul de exemplare achizifionate si gradul de
solicitare.

Pentru cresterea valorii colectiilor e important desfasurarea urmatoarelor
activitati: realizarea unei analize a circulatiei fondurilor, identificarea zonelor de interes
scazut, starea fizica a acestor documente; tinerea sub control a documentelor solicitate de
utilizatori; dezvoltarea colectiilor prin acoperirea echilibrata a tuturor disciplinelor de



studiu si a ariei lingvistice de interes; dezvoltarea colectiilor pe suport electronic;
digitizarea documentelor.

In procesul de selectare a documentelor, pentru acoperirea cat de posibil exhaustiv
a productiei editoriale, pot fi utilizate niveluri de achizitie a publicatiilor in functie de
relevanta lor.

Tipuri/genuri de documente selectate pentru colectiile bibliotecii CEMF cu
normele de completare

Tip document Gen Titluri
Documente monografii, sinteze, publicatii periodice 1-5
stiintifice cu caracter stiintific
Documente manuale, note de curs, lucrari practice, 1-50
didactice lucrari metodice, teste, recomandari
Documente enciclopedii, dictionare, ghiduri, lucrari 5-20
de referinte bibliografice
Documente oficiale | legi, hotdrari, regulamente, norme, 1-2
si normative instructiuni
Documente carti, publicatii periodice 1-20
stiintifico-populare

22. Achizitia propriu-zisa.

Achizitia documentelor presupune operatia care permite dezvoltarea si actualizarea
colectiilor bibliotecii in functie de natura si obiectivele acesteia.

Poate fi utilizata achizitia oneroasa, ce presupune procurarea documentelor sau
grup de documente din sursele bugetare ale institutiei CEMF ,R Pacalo”.

O alta modalitate este achizitia gratuita a unui document sau grup de documente
prin donatii de autor, de institutii, de persoane particulare, etc.

Surse de achizitie: edituri; librarii; furnizori intermediari; persoane fizice (autori)
sau juridice (edituri, tipografii, societati etc.); utilizatori.
23. Casarea si inlocuirea documentelor

Eliminarea legala a documentelor reprezinta o activitate necesara, logica realizata
prin excluderea documentelor care nu mai pot fi utilizate din diverse cauze (uzura fizica,
continut depasit etc.). Casarea publicatiilor este o procedura continua care asigura
coerenta intelectuala a colectiei si face biblioteca mai atragatoare, cu informatie mereu
actualizata.



Scopul elimindrii este cresterea accesibilitatii; imbunatatirea eficientei, reducerea
costurilor.

Criteriile de eliminare sunt urmatoarele: deteriorarea fizica a documentului; uzura
morala si informationala a documentului; expirarea termenului de pastrare a
documentelor; documente nesolicitate In ultimii cinci ani si dubletele; nerestituirea
documentelor de catre utilizatori (plecati din tara, schimbarea locului de trai, etc.);
distrugerea documentelor in cazuri de forta majora (incendii, inundatii si alte calamitati).

Conform legislatiei in vigoare mecanismul eliminarii cuprinde: selectia publicatiilor;
inaintarea propunerilor de scoatere a documentelor catre comisia de casare; aprobarea
demersului de catre comisie; consemnarea iesirilor din evidentele contabile (RI, RMF).

Casarea se face conform urmatorilor indicatori: actualitatea si valoarea
documentului si gradul de solicitare a documentului. Documentele eliminate din colectie
pot fi propuse la schimb sau donate altor biblioteci; transmise centrelor de reciclare a
hartiei.

Capitolul XI
ROLURI SI RESPONSABILITATI

24. Bibliotecarul principal este responsabil de dezvoltarea colectiilor, avand ca sarcini de
baza aprobarea politicii de dezvoltare a colectiilor, coordonarea proiectelor de
completare a colectiilor bibliotecii, analiza si aprobarea listelor de achizitii, a actelor
de eliminare a documentelor din colectiile bibliotecii.

25. Completarea colectiilor este o preocupare pentru intregul personal al Bibliotecii
implicat in servirea informationala a utilizatorilor.

26.In dezvoltarea colectiilor un rol important revine si utilizatorilor (elevi, cadre
didactice, alte categorii etc.) care prin intermediul feedback-ului, propunerilor de
achizitii fixate intr-un fisier special, contribuie la imbunatatirea fondului de carte.

27. Decizia finala in procesul de achizitii o are administratia institutiei, reiesind din sursele
financiare alocate.

Capitolul XII
EVALUAREA POLITICII

28. Monitorizarea si evaluarea implementarii politicii de dezvoltare a resurselor
informationale si documentare trebuie realizata sistematic prin analize si sinteze,
urmate de revizuiri si corectari de rigoare.



Capitolul XIII
DISPOZITII FINALE

29. Politica de Dezvoltare a Colectiilor (PDC), constituie un instrument important in
dirijarea proceselor de formare a fondurilor, ca si orice model dinamic, necesita o
revizuire continua.

30. Actualizarea acestui document poate fi motivata de unii factori ca: modificari
intervenite in obiectivele si prioritatile de activitate a CEMF ,R. Pacalo”, a Bibliotecii;
schimbarea nevoilor de informare si documentare a utilizatorilor, cerintele impuse de
dezvoltarea societatii.

31. Acest document trebuie sa fie actualizat o data in 5 ani.
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